
Tourenabrechnung 

Kontaktdaten 

Veranstaltung: ……………………………………………………………….…. Zeit: …………..……. bis…………………. 

Leiter*in: ……………………………………………………………………………………………. 

Adresse: …………………………………………………………………………………………….. 

Mail / Tel: ………………………………………………………………….. / ………………………………………………………. 

IBAN: ……………………………………………………………………………… 

Aufwandsentschädigung (ÜL-Pauschale): 

Tagestour MR  € 30 | Tour Mittelgebirge: € 40 | Tour Alpin: € 50 | Ausbildung Mittelgebirge: € 60 | Ausbildung Alpin: € 80 

Tage: …………………….. x Aufwandssatz: …………………..……. Summe: ……………………………… 

Reisekostenabrechnung: 

- Übernachtung: Abrechnung erfolgt durch Belege abzüglich Verpflegung (Frühstück, ½ Pension) 

Übernachtung (Art): ……………………………………………………. .  Summe: ………………………………. 

- Verpflegung: Es können max. die Pauschbeträge abgerechnet werden. 
An- & Abreisetag zählt jeweils nur als halber Tag: (½ Tage / ganze Tage)
(DEUTSCHLAND: € 14 / € 28 | Europäisches Ausland: € 37 / € 54)

Tage: …………………….. x Aufwandssatz: …………………..…….…   Summe: ……………………………… 

- Fahrtkosten:

- Öffentliche Verkehrsmittel: Erstattung der gesamten Kosten (2.Klasse) lt. Belegen
- DAV Vereinsbus: Erstattung der Tankkosten an die Leitung lt. Belegen
- Eigenes Fahrzeug der Leitung: Erstattung von pauschal € 0,30 / km

Nachweis durch beigefügte Belege: Bahn / Bus  Summe: ……………………………... 

Oder eigenes Fahrzeug: € 0,30 x km: ………………………  Summe: ……………………………… 

- Auslagen: Bsp.: Eintritte, Seilbahn, Taxi, Karten, etc. Die Abrechnung erfolgt ausschließlich gegen Vorlage
von Belegen.

Art und Anzahl der Belege: 

…………………………………………………………………………………………………   

………………………………………………………………………………….  Summe: ……………………………… 

 Gesamtsumme: …………………………….. 

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Datum und Unterschrift: 

………………………………………………………..    …………………………………………………………………………………. 
Ort, Datum Unterschrift 



 
 

Infos zur Abrechnung deiner Tour: 
Die Tour / Ausbildung ist nun vorbei du solltest sie innerhalb von vier Wochen mit dem Verein abrechnen. 
Dabei hilft dir auch ein Blick auf deine ursprüngliche Tourenplanung. Natürlich können die tatsächlichen 
Kosten der Tour von deiner Planung abweichen, das macht aber nichts, solange es plausibel ist. 

Was musst du für deine Tourenabrechnung alles bedenken: 
 
1. Du erhältst eine Übungsleiter-Pauschale für deine Veranstaltung, die entsprechenden Tagessätze findest 

du unten im linken Kasten. 
 

2. Außerdem erhältst du sogenannte Aufwandsentschädigungen für Verpflegung und Übernachtung, leider 
wird es jetzt etwas kompliziert (ist aber steuerrechtlich so festgelegt): 
• Verpflegung:  

Du erhältst die festgelegten Sätze der Pauschbeträge je nach Ziel und Abwesenheitsdauer (findest 
unten im rechten Kasten). Ab einer Abwesenheit von mehr als 8 Stunden wird ein Tag berechnet. 
Allerdings zählt der Anreise- und Abreisetag jeweils nur als ein halber Tag. 
 

• Übernachtung:  
Am besten lässt du dir einen Beleg dafür ausstellen - für Übernachtungen im Ausland sind aber 
Belege immer Pflicht - und reichst den bei uns ein, dann erstatten wir dir den belegten Betrag. 
Wichtig: Nur die reine Übernachtung wird erstattet, Frühstück oder ½ Pension müssen rausgerechnet 
oder getrennt aufgeführt werden.  
Habt ihr nur Belege ohne getrennte Ausweisung der Verpflegung  müsst ihr 20% der Verpflegungs-
pauschale (rechter Kasten unten) für einen Tag  pro Übernachtung abziehen. 

• Hast du keinen Übernachtungs-Beleg erstatten wir dir pauschal € 20,00 / Nacht – das geht aber nur für 
Übernachtungen in Deutschland. 
 

3. Fahrtkosten:  
• Öffentliche Verkehrsmittel: Ihr erhaltet den vollen Betrag incl. Reservierung etc. laut euren Belegen.  
• Vereinsbus: Die Sektion erstattet die Tankkosten (incl. AdBlue, Frostschutz etc.) laut euren Belegen. 
• Euer eigener PKW: Ihr erhaltet pauschal 0,30 EUR/gefahrenen km (auch bei Fahrgemeinschaften). 
• Fahrgemeinschaften: Werden (zusätzlich) PKW der Teilnehmer*innen benutzt, müssen die anfallenden 

Kosten für diese (Tanken, Abnutzung etc.) unter den TN aufgeteilt werden, ihr als Leiter*innen seid 
dann nicht daran beteiligt. Eine Fahrtkostenauszahlung durch den Verein an die Teilnehmer*innen 
erfolgt nicht. 
 

4. Weitere Auslagen: (Eintritte, Seilbahn, Taxi, Karten, etc.) Eure entsprechenden Belege werden erstattet. 
 

Aufwandsentschädigung (ÜL-Pauschale) pro Tag: 

• Tagestour MR u. Umgebung:         € 30 
• Tour / Wanderung Mittelgebirge:         € 40 
• Tour / Wanderung Alpin:          € 50 
• Ausbildung (Klettern, MTB etc.) Mittelgebirge:  € 60 
• Ausbildung (Klettern, Hoch/Skitour etc.) Alpin:  € 80 

 
Anreise- und Abreisetag zählen jeweils als ein Tag 

Verpflegung (Mehraufwand): 
Abrechnung nach Pauschbeträgen 
 
         ½ Tag (< 8h)   Tag 
• Deutschland:   € 14   € 28 
• Europäisches Ausland: € 37  € 54 

Anreise- und Abreisetag zählen jeweils als ein halber Tag 
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